学生网页端申请转专业流程
1． 登陆教务系统网页端（校外需先登录VPN），用“其他用户”登录。如下图：
[image: ]
2.点击“个人中心”——“个人信息”。如下图：
[image: ]
3.务必完善电子邮件和联系电话。如下图
[image: ]
4.点击“学生事务”—“大一转专业申请”，选择 “正常申报”。如下图：
[image: ]
5.点击报名[image: ]，进入填报页面。选择志愿（第一志愿、第二志愿）、拟转入院系、拟转入专业，填写转专业原因（按照拟转入专业要求，填写自己的优势。）。
填写完申报信息，如还需确认，请点击保存，在申请列表点击[image: ]可进行修改申报信息。
若确认无误，请提交，否则申请不能生效。当所有志愿的提交状态均为“提交”时，等待审核即可。如下图：
提交结束后请在申请结束前再次核查提交状态，确保已提交申请。
[image: ]
[image: ]
特别注意：（1）请登录本科教学管理与服务平台，在“个人中心-个人信息”模块填写自己的电话号码和邮箱等信息，方便联系。
（2）填写完成后请先保存，检查无误后，再提交。一旦提交将不能修改。
（3）提交结束后请在申请结束前再次核查提交状态，确保已提交申请，若未提交视为放弃转专业申请。
（4）若浏览器出现：“神马情况！”提示，请学生清理下浏览器缓存。
（5）请务必填写申请意愿。
[bookmark: _Hlk45036271]（6）为避免网络延迟造成的提交失败，请各位同学切勿卡点提交申请。
[bookmark: _GoBack]
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