[bookmark: _Hlk45651864]创新研修课（含未来技术学院课程）、创新实验课
及创新创业课程的开课操作流程

一、课程负责人需登录新教务系统，提交开课申请，逾期操作则默认不开课。
新教务系统网址：http://jwts.hitwh.edu.cn/
推荐浏览器：火狐Firefox 浏览器或360 浏览器（极速模式）
（若页面显示神马情况，请清除浏览器缓存或更换推荐浏览器）

二、进入网页后选择“其他用户”。用户名为教师工号，初始密码为“1”或“123456”。系统区分大小写，忘记密码请咨询各院系教务员老师查询。
[image: C:\Users\Administrator\Documents\WeChat Files\wxid_fru2d4fc4l0x22\FileStorage\Temp\8f449d84b40f585544f28c53922cfd3.png]
修改登录角色：部分双角色教师确认开课，请用“教师”角色。
[image: ]



三、在“开课计划”内选择“开课确认”，根据开课需求，点选对应的“创新研修”、“创新实验”或“创业课程”模块。
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四、确认是否开课
开课：右上角选择要申请开课的学期学年（本次开课选2026秋季），点击查询后针对具体课程，点选“开课”，填写容量、联系方式、学生选课要求、排课要求等，点击“确定”即可完成开课申请。
不开课：点击“不开课”，弹出对话框，选择“确定”即确认取消开课。
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五、关于开课信息的填写，需要注意以下几点：
（1）上课周次、每周上课时间：为初步计划安排，供教务工作人员在系统排课使用，学生亦可在选课时查看，并依据时间安排做好课程选择及整体规划。
（2）群号请填写哈工大APP群号，供学生选课后加入对应课程群。
（3）拟招收学生人数：允许该课程容纳的学生数量，尽量考虑学生对于创新学分的需求，建议填写可行范围的最大值，容量确定后不得随意修改。同一任课教师同一课程，每学期仅限开设一个课程教学班。创新研修课（含未来技术学院课程）、创新创业课容量上限为40人，创新实验课程容量为20人。最终上课班额由以开课情况为基础进行的测算结果为准。
（4）选课面试地点：有面试需求的相关课程负责人，请填写意向面试时间与地点，需在正式选课时间之前于哈工大APP群内通知学生面试时间、地点以及面试结果，并于面试后将筛选名单报教务处导入选课系统，则该门课程将不参与线上选课；若无需面试，填写“无”即可，则该门课程正常参与线上选课、不进行名单筛选。
（5）考核方式：创新类课程通常均属于考查课。
（6）选课要求：请在此项内，填写课程的面向专业、限制专业（不可选课的专业）、年级及先修课程等信息，若不填写默认没有限制。
六、创新研修课（含未来技术学院课程）、创新实验课及创新创业课选课，均采用线上选课的方式进行（需安排面试筛选名单的除外，详见下文）。
教务处将结合课程负责人在开课确认信息内填写的学生选课要求，面向特定专业、年级的学生，按照先到先得原则，在规定时间内安排学生进行线上选课、退课（预计进行两轮，选、退时间完全错开）。
若课程负责人对学生选课名单无进一步审核要求，则可直接在教务系统内审核通过全部选课名单，此时学生线上选课结果即为最终课程名单。
[bookmark: OLE_LINK2]若课程负责人对学生选课有审核需求，可自行组织、安排面试，面试过程应当公平、公正，面试结果应当公开、透明，需在正式选课时间之前于哈工大APP群内通知学生面试时间、地点以及面试结果，并存档面试过程资料。请于面试后将筛选名单报教务处导入选课系统，则该门课程将不参与线上选课。
学生选课名单生效后，不可随意调整。
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