哈尔滨工业大学（威海）调专业行权公示

	职权名称
	调专业

	行使主体
	教务处
	职权类别
	A

	职权依据
	1. 《哈尔滨工业大学（威海）本科生学籍管理办法》（校教发[2019] 76号）
2. 《普通高等学校学生管理规定》（教育部令第41号）

	条件标准
	1. 入学学习一年后，不晚于第二学年末
2. 在某些方面确有突出才能
3. 学生因疾病或生理缺陷不适合在原专业学习，但尚能在本校其他专业学习（申请人入学分数不得低于拟转入专业同一生源地相应年份录取分数）
4. 学生学习有困难，不能在原专业继续学习（申请人入学分数不得低于拟转入专业同一生源地相应年份录取分数）
5. 特殊招生形式录取的学生、定向生不可转
6. 已有转专业经历不可转

	所需材料
	1. 学生本人书面申请
2. 调专业审批表
3. 突出才能佐证材料，或疾病或生理缺陷证明或特殊困难证明
4. 接收院系考核小组会议纪要、考核意见、公示结论

	基本

程序

流程
	1. 学生本人提交书面申请及佐证材料
2. 学生所在院（系）审核签署意见，出具对学生的鉴定意见。同意转出的在“本科教务管理与服务平台”中提交转出数据
3. 接收院（系）审核，召开考核小组会议并讨论研究，给出考核结论并公示。同意转入的在教务处“本科教学管理与服务平台”中确认接收
4. 教务处审核并签署意见
5. 校领导签署意见
6. 教务处在“本科教学管理与服务平台”中审批通过并办理学籍异动
7. 教务处统一起草《哈尔滨工业大学（威海）转专业文件》提交校领导签批 

9. 在规定时间，教育部学信网提交转专业数据

	公示方式
	教务处网站、各院（系）网站
	监督电话
	5687010

	附件
	《哈尔滨工业大学（威海）本科生调专业工作流程图》


附件：哈尔滨工业大学（威海）本科生调专业工作流程图














学生本人提交申请





学生所在院（系）审核、签署意见，学生本人鉴定意见，“本科教学管理与服务平台”提交转出





接收院（系）审核、签署意见，考核小组讨论，形成会议纪要
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公示无异议





告知学生本人事实
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校领导签署审核意见
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教务处起草《转专业文件》，学校审批





教务处在教育部学信网上提交转专业数据





结束





审批通过





接收院（系）在“本科教学管理与服务平台”提交，教务处审核、签署意见








