哈尔滨工业大学（威海）入学一年后转专业审批行权公示

	职权名称
	入学一年后转专业审批

	行使主体
	教务处、各院（系）
	职权类别
	    B

	职权依据
	1.《普通高等学校学生管理规定》（教育部令第41号）
2.《哈尔滨工业大学（威海）本科生学籍管理办法》（校教发[2019] 76号）
3.《哈尔滨工业大学（威海）本科生专业选择管理办法》（校教发[2019] 79号）
4.《哈尔滨工业大学（威海）关于各院系制定本科生专业准入实施细则的指导意见》（校教发[2019] 80号 ）

	条件标准
	1. 第一学年所修课程考核不及格不超过一门且第一次补考合格
2. 学生在某方面有突出才能，转专业后可更好地发挥其特长
3. 学生创业休学或入伍退役，复学后自身情况确有需要

	所需材料
	1. 院（系）各专业拟接收转专业人数
2. 院（系）各专业的专业准入实施细则
3. 各院（系）公示学生按专业学分绩排名名单
4. 接收院（系）考核录取的学生名单

	基本

程序

流程
	1. 教务处确定转专业基础数据、制定工作日程
2. 教务处发布相关通知
3. 教务处按专业确定学分绩排名学生名单
4. 学生在“本科教学管理与服务平台”中申请
5. 各院（系）复核学生名单，将复核不通过的告知学生本人
6. 各院（系）对复核通过的学生名单进行公示
7. 学生对本人学分绩及排名有异议，可向各院（系）提出核查
8. 各院（系）打印转专业申请表并审批签字
9. 各院（系）在规定时间内将公示无异议的排名名单提交教务处
10. 各院（系）提交申请转专业名单至相关院（系）
11. 接收院（系）进行考核、录取，签署意见
12. 接收院（系）将录取名单在教务处“本科教学管理与服务平台”上提交，并将申请表提交教务处
13. 教务处对提交的转专业学生名单进行审核后公示
14. 教务处起草文件，上报学校批准
15. 变更转专业学生在相关单位的学籍信息
16. 转专业学生办理学籍相关手续

	公示方式
	教务处网站、院（系）网站
	监督电话
	5687010

	附件
	《哈尔滨工业大学（威海）入学一年后转专业审批工作流程图》


附件：哈尔滨工业大学（威海）入学一年后转专业审批工作流程图
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